
Chloé
MATHIAS
R E S S O U R C E S  H U M A I N E S

06 21 60 34 37

 21910, Saulon la Chapelle

chloe.mathias21@gmail.com

LinkedIn : Chloé Mathias

A la recherche d’une alternance dans le cadre d’une
licence dans le domaine des Ressources Humaines  à
l’ECM Dijon

Polyvalence

Discrètion et fiabilité

Créativité

Compétences informatiques : 

Pack Office

Canva

Réseaux sociaux

LXP

Anglais - niveau B1/B2

Espagnol - niveau A2

C O M P E T E N C E S

L A N G U E S

F O R M A T I O N S

Dijon formation

2022 à aujourd’hui

BTS EN GESTION DE LA PME

Lycée Stephen Liegeard

2018 - 2021

BACCALAUREAT GENERAL

2022 à aujourd’hui

E X P E R I E N C E S  P R O F E S S I O N N E L L E S

A.P.M (Automotive Performance Materials)
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE EN ALTERNANCE

Accueil physique et téléphonique (français et anglais).

Traitement des pièces comptables d’achats.

Réalisation, suivi et réception des commandes et achats

de services.

Classement et archivage des documents (papier ou

numérique).

Assistance administrative auprès des services

transversaux. 

Réception des colis et traitement du courrier.

La P’tite Chambertine

2021 - 2022

VENDEUSE EN BOULANGERIE

Accueil des clients avec courtoisie, prise et préparation

des commandes, mise en sachets, indication du montant

de la vente

Encaissement des achats et traitement des commandes

Réassortiment des vitrines 

Viti prestations services
Juillet 2021

EMPLOYEE SAISONNIERE DANS LES VIGNES

Redressage des pieds de vignes

Accolage des vignes

20 ans (10/07/2003)

Permi B véhiculée


